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Curriculum Vitae  

Informazioni personali  

Cognome/Nome Giovanni Spano 

Indirizzo  

Telefono/Fax  Mobile +39 329 326.06.93 

E-mail  

Cittadinanza Italiana 

Data di nascita 16.01.1971 
  

  
  

Esperienza professionale  

Date 2004 – 2011 

Lavoro o posizione ricoperti Dirigente amministrativo. 

Principali attività e responsabilità Responsabile qualità ISO 9001:2000 e 2008. Rapporto con banche, fornitori e istituzioni (ASL, 
Ispettorato del lavoro, INPS, Polizia Stradale, Giudici di Pace). 
Adeguamento dell’azienda alle normative antincendio, al D.Lgs. 09.04.08 n.81 (sicurezza sul lavoro), 
al D.Lgs. 21.11.05 n.286 (riassetto normativo dell’autotrasporto), all’ex D.Lgs. 26.05.97 n.155 e 
ss.mm. (HACCP), al D.P.R. 327/80 (ATP), al D.Lgs. 30.06.03 n.196 (codice privacy). 
Verifica e ottimizzazione dei flussi di lavoro del personale amministrativo. Analisi curriculum vitæ e 
selezione del personale amministrativo. 
Gestione e manutenzione del software gestionale e del sistema informatico. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Prima Sardegna Sottozero di Scano Antioco Angelo e successivamente Sardegna Sottozero S.r.l., 
Zona ind.le strada C10 – 09039 Villacidro (VS). 

Tipo di attività o settore Deposito, trasporto e logistica di alimentari deperibili a temperatura controllata, servizi alle imprese. 
  

Date 2000 – 2004 

Lavoro o posizione ricoperti Tour planner. 

Principali attività e responsabilità Organizzazione e realizzazione viaggi di gruppo per adulti, studenti e terza età in Italia, Europa, Nord 
Africa e USA, valutazione strutture alberghiere e ristoranti, rapporto con i fornitori, realizzatore e 
curatore del primo sito internet aziendale. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Cosmorama Viaggi e turismo S.a.s., P.zza Repubblica/Via Dante – 09123 Cagliari. 

Tipo di attività o settore Tour operator. 
  

Date 1999 – 2000 

Lavoro o posizione ricoperti Impiegato amministrativo. 

Principali attività e responsabilità Ho fatto parte dell’equipe che si è occupata della riorganizzazione delle metodologie di lavoro in 
occasione dell’introduzione della radiofrequenza all’interno dei magazzini della I.S.A. S.p.A. di 
Villacidro (VS). 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Etanet S.r.l., S.P. 14/bis – 09039 Villacidro (VS). 

Tipo di attività o settore Settore amministrativo, servizi alle imprese. 
  

Date 1997 – 1998 

Lavoro o posizione ricoperti Impiegato amministrativo. 

Principali attività e responsabilità Fatturazione, ricevimento e spedizione merci, rifatturazione, gestione anagrafiche e interventi di prima 
assistenza al sistema informatico, realizzatore e curatore del primo sito internet aziendale. 
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Nome e indirizzo del datore di lavoro C.S.& D. Soc.Coop. a r.l., Zona ind.le loc. Cannamenda – 09039 Villacidro (VS). 

Tipo di attività o settore Grande Distribuzione Organizzata SIGMA, Despar e Dico. 
  

Date 1995 – 1999 

Lavoro o posizione ricoperti Titolare casa editrice. 

Principali attività e responsabilità Ho pubblicato diversi volumi di autori prevalentemente locali, sia in lingua italiana che in lingua sarda 
nella variante campidanese. Alla casa editrice era affiancata una copisteria con attività di grafica 
pubblicitaria, serigrafia e prestampa tipografica. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Edizioni Cartabianca – Cartabianca Copy Point, Via Repubblica, 85 – 09039 Villacidro (VS). 

Tipo di attività o settore Editoria, Desktop publishing, copisteria. 
  

  

Istruzione  
  

Date 09/1984 -  07/1989 

Titolo della qualifica rilasciata Diploma linguistico.  

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Lingua e letteratura straniera: inglese e francese quinquennali, tedesco triennale; lingua e letteratura 
italiana, storia, filosofia, scienze, matematica, fisica, latino. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Liceo Linguistico “Carta-Meloni” – Santu Lussurgiu (OR). 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Diploma di scuola secondaria superiore. 

  

  

Formazione  
  

Date 02/2016 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Master Europrogettazione 2014-2020 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

EU Innovation S.r.l. – Bologna. 

  

Date 06/2009 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Esperto giuridico-amministrativo-normativo in imprese di autotrasporto e logistica. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Ministero dei trasporti – Roma. 

  

Date 09/2009 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Corso formazione per operatori di carrelli elevatori ai sensi del D.Lgs. 9.apr.2008 n.81. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

SARPI S.r.l., S.S. 131 km. 11,400 – 09028 Sestu (CA). 

  

Date 07/2008 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Convegno nazionale “Testo unico in materia di salute e sicurezza” D.Lgs. 9.apr.2008 n.81. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Istituto INFORMA – Roma. 
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Date 10/2007 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Corso per addetto antincendio a rischio medio di cui all’allegato IX del D.M. 10.03.1998. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

AR.DE. s.n.c. di Argiolas, S.S. 554 km. 6,700 – 09047 Selargius (CA). 

  

Date 09/1999 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Corso procedurale ambiente OS400. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

SI.P.E., Via Colombo, 4 – 30037 Scorzè (VE). 

  

Date 03/1998 - 07/1998 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Corso di programmazione in linguaggio Visual Basic 5.0. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Informatics school, Via Sonnino, 147 – 09127 Cagliari. 

  

Date 1993 

Titolo della qualifica rilasciata Qualifica regionale operatore Personal Computer. 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Conoscenza dei principali sistemi operativi, dei principali programmi di videoscrittura, fogli di calcolo e 
database. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Ministero del Lavoro – Roma. 

  

Date 1990 - 1992 

Titolo della qualifica rilasciata Diploma operatore PC e programmatore GWBasic. 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Conoscenza ed utilizzo del DOS, dei principali programmi di videoscrittura, fogli elettronici e database, 
programmazione nel linguaggio GWBasic. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Istituto Europeo d’Informatica, Via Sonnino – 09127 Cagliari. 

  

Date 09/1991 

Titolo della qualifica rilasciata Certificate of Proficiency in English Language. 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Si tratta dell’esame più avanzato per stranieri nello studio della lingua inglese. Certifica un’ottima 
padronanza della lingua. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

University of Cambridge (UK). 

  

Date 09/1990 - 03/1991 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Corso di perfezionamento della lingua inglese. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Oxford Academy – Oxford (UK). 

  

Date 1984 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Corso di dattilografia su macchina da scrivere Olivetti Lettera 35. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Scuola Scheidegger – Villacidro (VS). 
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Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua Sardo campidanese, Italiano 
  

Altre lingue  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Inglese  C1 Utente avanzato C1 Utente avanzato B2 Utente autonomo C1 Utente avanzato C1 Utente avanzato 

Francese  B1 Utente autonomo B2 Utente autonomo B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo 

Spagnolo  B1 Utente autonomo B2 Utente autonomo B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo B1 Utente autonomo 

Tedesco  A1 Utente base A2 Utente base A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base 

 (*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  

  

Capacità e competenze 
organizzative 

Ho maturato negli anni una buona capacità ad organizzare in autonomia il lavoro sulla base delle 
necessità aziendali, definendo priorità e assumendomi ogni responsabilità del caso. 

Ritengo di essere molto scrupoloso nell’esecuzione delle mansioni che mi vengono assegnate. Ho 
buona propensione all’organizzazione e all’ottimizzazione dei flussi di lavoro. 

Sono in grado di lavorare in condizioni di stress e con poco tempo a disposizione per gestire il 
problem solving. 

Ho un’ottima capacità di adattamento e sono attratto da qualunque aspetto che mi permetta di 
crescere ed acquisire nuove competenze. 

  

Capacità e competenze 
informatiche 

Grazie ai diversi corsi e qualifiche ed al ventennale utilizzo quotidiano, ho un’ottima conoscenza 
dell’intero pacchetto Microsoft Office. Inoltre ho un’ottima conoscenza di diversi software per 
l’editoria, la grafica e il fotoritocco. Ho ovviamente ottima padronanza dei principali browser nonché 
dei principali software di gestione e-mail. 

Sono in grado di gestire e risolvere la gran parte dei problemi quotidiani che si presentano nelle reti 
aziendali, oltreché organizzare e gestire il lavoro da remoto. 

  

Altre capacità e competenze Amo la lingua e la cultura della Sardegna. 
Ho pubblicato, nel 1999, la raccolta di poesie Il mio io non io, germogli d’adolescenza in… agrodolce, 
Grafiche Ghiani, Monastir. 
Nel 2001, per i tipi della Edes di Sassari ho curato la traduzione dall’Inglese all’Italiano di, Gitanjali, 
opera di Rabindranath Tagore, tradotta quindi in Sardo campidanese da Salvator Angelo Spano. 
Nel 2015 ho curato la pubblicazione di Sidas racconti con CD audio in Sardo campidanese di Salvator 
Angelo Spano. 
Attualmente sto curando la correzione e la pubblicazione dell’intera produzione teatrale in lingua 
sarda dello stesso Salvator Angelo Spano (1925-2004), del quale sto curando anche l’analisi 
biografica. 
Sono attualmente iscritto al corso di Laurea in Lettere Moderne presso la Facoltà di Scienze 
Umanistiche dell’Università di Cagliari. 
Ho una grande passione per la musica, i viaggi, la cucina e i presìdi slow-food. 

  

Patente Automobilistica (patente B). Automunito. 
  

 

Autorizzo il trattamento e la comunicazione dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 196/2003 
 
 
 

Giovanni Spano 

Villacidro, 12/09/2016 


